
 
 

 

 
 

भाग ३ 

शàभनुाथ नगरपाǓलका 

              èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ उपदफा १ बमोिजम शàभनुाथ 

नगरपाǓलकाको नगरकाय[पाǓलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको काय[ǒवǓध सव[साधारणको जानकारȣको 

लागी  Ĥकाशन गǐरएको छ । 

     संवत ................... ताǓलम संचालन तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध नं. ...........   

Ĥèतावना :   

            नगरपाǓलकाको समĒ ¢ğेको ǒवकासमा िशि¢त, èवाèØय एबं सीपयƠु गèुतरȣय जनशिƠ 

अǓत नै मह×वपूण[ भएकोले èथानीय Įोत र साधनको अǓधतम पǐरचालन गरȣ ǒवकास Ǔनमा[ण काय[लाई Ǒदगो 

तथा ǓनरÛतरता  Ǒदन, ǒवकासको ĤǓतफल सबै वडामा समान ǽपमा ǒवतरण गन[ र नागǐरकहǽलाई èवरोजगार  

बनाउन स¢म तथा  द¢ जनशिƠको ǒवकास गन[ आवæयक  पनȶ भएकोले ǒवǓभǏ ताǓलम, गोƵी,  

अǓभमिुखकरण,   जèता मानव संशोधन  ǒवकासका ǒĐया[कलापहǽ संचालन गरȣ सेवा तथा काय[ द¢ता 

अǓभबǑृद गन[ र ताǓलम तथा ¢मता ǒवकासका ¢ğेमा भएको खच[लाई Ǔमतåययी बनाउदै सशुासन कायम गन[ 

बÛछनीय देिखएकोले èथानीय सरकार  संचालन ऐन २०७४ को दफा ११ को उपदफ ७ बमोिजम 

शàभनुाथ नगरकाय[पाǓलकाको ǓमǓत 2079/06/02 गते बैठकबाट  èवीकृत गǐर यो काय[ǒवǓध  लागू 

गǐरएको छ ।    

पǐरÍछेद- १ 

संि¢Ư नाम र Ĥारàभ  

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ  

क. यस काय[ǒवǓधको नाम '' ताǓलम संचालन तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध २०७९'' रहेको  

 

ख. काय[ǒवǓध शàभनुाथ नगरकाय[पाǓलकाको काय[पाǓलकाको बैठकले èवीकृत गरेको ǓमǓत 

देिख लाग ुहनुछे ।  

२. पǐरभाषा :  ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा  

१. '' ताǓलम'' भǏाले  मानवीय £ान, सीप  र धारणामा सकारा×मक  पǐरवत[न ãयायने मानव 

संशोधन  ǒवकासका लागी संचालन गǐरने  ǒĐयाकलापहǽ सàझन ुपद[छ   

२. ''मानव संशोधन ǒवकास''  भǏाले  कुनै पǓन Ĥकारको सीप, ¢मता  अǓभवǑृद सàबिÛध 

ताǓलम ,  गोƵी,  सेǓमनार,  सàमेलन , अǓभमिुखकरण जèता ǒĐयाकलापहǽ सàझन ुपद[छ   



 
 

 

३. '' सहजकता[ वा Ĥिश¢क''   भǏाले  मानव संशोधन ǒवकाससंग संàबिÛधत कुनै पǓन  

ǒवषयको £ान , सीप अǽलाई  Ĥवाह गनȶ åयिƠलाई सàझन ुपद[छ ।  

४. '' सǓमǓत '' भǏाले  मानव संशोधन ǒवकास ǒĐयाकलाप  संचालक सǓमǓतलाई सàझन ु

पद[छ ।  

५. ''  संयोजक ''  मानव संशोधन  ǒवकासका ǒĐयाकलाप सचालक सǓमǓतलाई संयोजक सàझन ु 

पद[छ ।  

६. '' सदèय ''  भǏाले संशोधन ǒवकासका ǒĐयाकलाप सचालक सǓमǓतको सदèयलाई  सàझन ु 

पद[छ। 

७. '' सदèय सिचव ''  भǏाले संशोधन ǒवकासका ǒĐयाकलाप सचालक सǓमǓतको सदèय सिचव 

सàझन ु पद[छ। 

८. '' काय[Đम संयोजक ''  भǏाले मानव संशोधन ǒवकासका लागी संचालन गǐरएको ताǓलमको 

सàपूण[ åयवèथापकȧय प¢ संयोजन गनȶ åयिƠलाई  सàझन ु पद[छ। 

९. '' काया[लय सहयोगी ''  भǏाले मानव संशोधन ǒवकासका लागी संचालन गǐरएको ताǓलमको 

सàपूण[ åयवèथापकȧय प¢मा सहयोग  पूया[उने  åयिƠलाई  सàझन ु पद[छ। 

१०. '' मसलÛद ''  ताǓलम  संचालन गदा[  लाÊन े आåæयक  सामाĒीहǽ  जèतै :    

ताǓलमको सàपूण[ åयवèथापकȧय प¢मा सहयोग  पूया[उने  åयिƠलाई  सàझन ु पद[छ। 

११. '' Ĥèतावना ''  भǏाले ताǓलम सʶालन गनु[ पूव[ पेश गǐरएको काय[योजना सǒहतको 

ǒवèततृ खाका सàझन ु पद[छ । सो शÞदले नगरपाǓलकाको खच[मा गǐरन े अÚáयण, 

अवलोकन, ħमणको खच[ Ĥèताव समेत सàझन ुपछ[ ।  

१२. '' नगरपाǓलका '' भǏाले शàभनुाथ नगरपाǓलका कठौना सƯरȣ सàझन ुपद[छ ।  

पǐरÍछेद -२ 

लêय उदेæय ǓनǓत 

३. काय[Ǔबधीको लêय  

१. èथानीय तहमा आवæयक, उपयƠु सीप, ¢मता एवं मानवीय संशाधनको ǒवकास गǐर 

नगरको समǒƴगत आǓथ[क तथा समानपुाǓतक ǒवकासका लाǓग चाǒहन ेसंयÛğ तथा Įोतको 

ǒवकास गदȷ संèथागत ǽपमा सǺुढ गनȶ । 

२. नगरपाǓलका ¢ğेमा समयानकुुल èवरोजगारमूलक मानǒवय संसाधनको ǒवकास गदȷ गǐरबी 

ÛयूǓनकरणमा टेवा पूया[उन े। 

४. काय[Ǔबधीको उदेæय  



 
 

 

१. भौǓतक ǒवकास, आǓथ[क ǒवकास, समािजक ǒवकास लगाउत अÛय प¢हǽमा आवæयक पनȶ 

मानवीय ǒवकासको आवæयकता एवं अǓनवाय[ताको प¢मा वकालत गनȶ । 

२. नगरपाǓलका तहमा नागǐरकहǽको सशिƠकरण आयमूलक सीपमूलक ताǓलम गोƵी 

अǓभमखुीकरण अÚáयन ħमणको आयोजना एवं नǒवनतम सूचना ĤǓबǓधवाट £ान र धारणामा 

पǐरवत[न ãयाई नगर तहमा द¢ जनशिƠ तयार गनȶ ।  

३. Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनधीहǽ तथा कम[चारȣहǽको आवæयकता अनसुारको ताǓलम गोƵी 

अǓभमखुीकरण आǑद सʶालन गǐर सेवा तथा काय[ द¢तामा अǓभबǒृƨ गनȶ । 

४. मानव संसाधन ǒवकासका ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गनȶ ǓबǓधमा एकǽपता ãयाउन े। 

५. ताǓलम तथा ¢मता ǒवकास ¢ğेमा भएका लगानीलाई Ǔमतåयापी र पारदशȸ बनाउने । 

५. काǓब[Ǔधको ǓनǓत  

१. िजãलामा मानव संसाधन ǒवकास सàबÛधी काय[ गनȶ Ǔनकायहǽ Ǔबच समÛवय गनȶ । 

२. मानव संसाधन ǒवकासका ǒĐयाकलापहǽलाई सबै वडाका Ǔबकट ¢ğे सàम पूरयाउने । 

३. मानव संसाधन ǒवकासका ǒĐयाकलापअǽलाई लेखाजोखा राơ ेअनगुमन मूãयाकंन गनȶ एवं 

ĤǓतवदेन तयार गǐर सूचना शाखामा उपलÞध गराउने । 

४. मानवीय संसाधन ǒवकास सàबÛधी ǒĐयाकलापहǽको बाǒष[क काय[ योजना तयार गनȶ र नगर 

सभावाट अनमुोदन गराई काय[Đमहǽ काया[Ûवयन गनȶ । 

५. मानवीय संसाधन ǒवकास सàबिÛधत ǒĐयाकलापहǽका लाǓग नगर सभावाट उपयƠु बजटे 

ǒवǓनयोजन गनȶ । 

६. मानवीय संसाधन ǒवकास सàबिÛधत कुनैपǓन ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गदा[ Ĥèतावनालाई 

अǓनवाय[ बनाई Ĥèतावनामा एकǽपता ãयाउने । 

७. मानवीय संसाधन ǒवकासका योजना र ǒĐयाकलापलाई लैǒǍक तथा समािजक समावशेी 

बनाउने । 

पǐरÍछेद - ३ 

मानव संसाधन सàबÛधी ǒĐयाकलापहǽ 

६. यस काय[ǓबǓधको अधारमा Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनधीहǽ, कम[चारȣहǽ, सरकारȣ एवं गैर सरकारȣ संèथा, 

सामूदाǒयक संèथा, उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽ एवं ǒवपǏ एवं पछाǓड पाǐरएकाहǽको ¢मता तथा सीप 

ǒवकासका लाǓग आवæयकता अनसुार तपǓसलका काय[¢ğेमा ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गǐरनेछ । उƠ 

काय[¢ğेमा आवæयकता पǒहचान (Need Assessments) लाई अधार मानी ǓबǓभǏ सीपमूलक, आयमूलक, 

¢मता  अǓभबǒृƨ, ताǓलम/गोƵी/ सेǓमनार  अÛतरǒĐया जèता ǒĐयाकलापहǽ सʶालन गǐरनछे । 



 
 

 

क. योजना तज[मा तथा अनगुमन -मूãयांकन Ĥकृया  

ख. संèथागत ǒवकास 

ग. सामािजक पǐरचालन 

घ. नेत×ृव ǒवकास 

ङ. समूह åयवèथापǏ 

च. सशिƠकरण  

छ. Ĥजनन èवाèØय 

ज. मǒहला अǓधकार /मǒहला सशिƠकरण/लैǒǍक समानता 

झ. बाल अǓधकार/बालमैğी èथनीय शासन 

ञ. दǓलत जनजाती अपाǍ तथा अÛय सǓुबधा Ǔबमखु वग[का सशिƠकरण 

ट. मƠु कàलरȣ/ ƪÛद ǒपǓडत/मिुèलम/ ǒपछडा वग[/लोपोनमखु अãपसंÉयक वग[का सशिƠकरण 

ठ. सामािजक सरु¢ा 

ड. पिʷकरण 

ढ. èथानीय सरकार सʶालन एन २०७४ 

ण. सशुासन åयवèथापन  

त. ĤǒवǓधक Ǔसप ǒवकास 

थ. लेखा åयवèथापन 

द. Ĥèताव तथा ĤǓतवेदन लेखन 

ध. सामािजक पǐर¢ण 

न. साव[जǓनक लेखा पǐर¢ण 

प. साव[जǓनक सनुवुाई 

फ. राजƳ अǓभबǒृƨ 

ब. एǒककृत सàपǓत कर 

भ. åयवèथापनका ǒवǒवध प¢हǽ जèतैः ǒवकास åयवèथापन, ƪÛद åयवèथापन, काया[लय åयवèथापन,       

अǓभलेख åयåèथापन, सूचना åयवèथापन आǑद  

म. ¢मता ǒवकासका ǒवǓभǏ आयामहǽ जèतैः अÚáयण, अवलोकन, ħमण 

य. सीप ǒवकास सàबÛधी ताǓलमहǽ 

र. £ान, सीप र धारणामा पǐरवत[न ãयाउन कुनै पǓन गǓतǒवǓधहǽ  

 
 



 
 

 

पǐरÍछेद - ४ 

ताǓलम सʶालन सàबÛधी åयवèथा 

7. ताǓलम सʶालन Ĥकृया नगर वा वडा तहमा सʶालन हनुे कुनै पǓन ताǓलमले देहायका Ĥकृया 

पूरा गरेको हनु ुपनȶछ । 

क)  ताǓलम काय[Đमहǽ सʶालन गदा[ अनसूुची -१ को ढाँचामा अǓनवाय[ ǽपमा Ĥèताव पेश 

गनु[ पनȶछ । यसै काय[ǓबǓधको मापदÖड अनǽुप नै खच[को ǒवǓनयोजन समते गनु[ पनȶछ  । 

ख) वैयिƠक ǒववरणका अधारमा Ĥिश¢क/सह सहजकता[को छनौट गनु[ पनȶछ । 

ग) ३ (Ǔतन) लाख भÛदा माǓथ लागत अनमुान लाÊने ताǓलम काय[Đम गैर नाफा मूलक संघ 

संèथा माफ[ त संʶालन गनु[ परेमा कोटेशन वा Ûयूनतम ७ Ǒदनको साव[जाǓनक सूचना 

Ĥकाशन गनु[ पनȶछ । ×यèता संघ -संèथाले समेत अनसूुची -१ को ढाचँामा Ĥèताव पशे गनु[ 

पनȶछ र ĤाƯ Ĥèतावनाहǽ सàबिÛधत शाखा तथा Ĥमखुले मूãयाकंन गǐर Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत सम¢ èवीकृǓतका लाǓग पेश गनु[ पनȶछ । åयवसाǒयक फम[ वा काया[लयवाट 

काय[Đम गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन र Ǔनयमावलȣ बमोिजम हनुछे । 

घ) नगर सभावाट पाǐरत बाǒष[क बजेट तथा काय[Đममा तोǒकएको बाहेक अÛयको हकमा 

नगरपाǓलकाको ǒवकट वडा /गाउँ / टोल, दǓलत, आदȣवासी / जनजाती, अपाǍ लगायतको 

पछाǓड पाǐरएको वग[लाई सàबोधन हनु ेगǐर काय[Đम तजु[मा गनु[ पनȶछ । 

 

पǐरÍछेद - ५ 

ताǓलम सʶालन सàबÛधी मापदÖड 

8.  नगरपाǓलका तथा वडा तहमा सʶालन हनुे बैठक, योजना अनगुमन, अÛय अनगुमन तथा ताǓलम 

काय[Đमहǽ सʶालन सàबÛधी खच[को मापदÖड देहाय अनसुार कायम गǐर उक ǽपता ãयाईनेछ । 

Đ.सं. ǒववरण 
 

दर (ĤǓत 
बैठक ǽ.) 

कैǒफयत 

(क)   बैठक भƣा 
1 नगर सभा बैठक   1500।00  

२ काय[पाǓलकाको बठैक 1500।00  

३ वडा सǓमǓतको बैठक  1500।00  

४ Ǔबषयगत सǓमǓतको बठैक 1500।00  

५ राजƳ परामश[ सǓमत/Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठक 1500।00  

६ अÛय ǒवǒवध सǓमǓतहǽ  1500।00  

७ कम[चारȣ बैठक, घर भाडा Ǔनधा[रण सǓमǓत, बोलपğ खोãन,े मूãयांकन 1500।00  



 
 

 

सǓमǓत लगायत खǐरद ईकाई बैठकहǽ  

८ सहयोगी कम[चारȣ 1000।00  

९ काया[लय सहयोगी  800।00  

१० सरु¢ा आवæयक पनȶ काय[Đममा सरु¢ाकमȸलाई यातायात खच[  500।00  

११ खाजा खच[ (िचया खच[ समेत) 150।00  

१२ खाना खच[ (एकै Ǒदनमा पटक पटक वा लामो बैठक बèन ुपरेमा ) 350।00  

१३ अनगुमा भƣा 2000।00  

१४ हल भाडा उपलÞध भए अनसुार    

१५ फोटोकपी, Þयानर, Þयाच, मायाको िचनो लगायत ǒवǒवध खच[ एकमƵु 5000।00  

(ख) लि¢त समदुाय / Ǔसपमूलक ताǓलम तथा चेतनामूलक काय[Đमको लाǓग 

Đ.सं. ǒववरण इकाई दर ( ǽ.) कैǒफयत 
१ Įोत åयिƠ पाǐरĮǓमक  ĤǓत åयिƠ/ĤǓत Ǒदन १५०० यातायात खच[ 
२ Ĥिश¢कको पाǐरĮǓमक (Įोत 

सामाĒी सǒहत) 

ĤǓत åयिƠ/ĤǓत Ǒदन 1500 काया[लय बाǒहरको 
Ĥिश¢कको हकमा 
Ĥिश¢ाथ[ ĤǓतवेदन 
उपलÞध गराए बमोिजम 
यातायात खच[ दरुȣ 
अनसुार 

३ संयोजक ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 1500 एक काय[Đममा  एक 
जना माğ 

४ सह-संयोजक ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 1000 एक काय[Đममा  एक 
जना माğ 

५ खाजा खच[ िचया पानी समेत ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 200 Ǒदनको एक पटक माğ 

६ सहभागी èटेशनरȣ  ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 100 कलम, कǒप, िÈलयर 
Þयाग समेत 

७ ताǓलम èटेशनरȣ १ Ǒदन/३ 
Ǒदन /५ Ǒदन/ ७ Ǒदन/ ७ 
Ǒदन भÛदा बढȣ  

ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 1000/200
0/3000/5
000/6000 

माक[ र, बोड[पने माèकȧन 
टेप  र पेपर समेत 

८ उदघाटन तथा समापन खच[ एकमèुट  २000 आवæयकता अनसुार 

९ सहभागी  यातायात खच[ 
वडाèतरȣय ताǓलम/ गोƵी 

ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 500  

१० सहभागी  यातायात खच[ 
नगरèतरȣय ताǓलम/ गोƵी 

ĤǓत åयिƠ/Ǒदन ७00  



 
 

 

११ काया[लय सहयोगी/सवारȣ 
चालक/ यातायात खच[ 

ĤǓत ताǓलम  500 आवæयकता अनसुार 

१२ Ĥèतावना लेखन तथा ĤǓतवेदन ĤǓत ताǓलम  2000  

१३ हल भाडा उपलÞध भए अनसुार  ĤǓत ताǓलम   आवæयकता अनसुार 

१४ अनगुमन भƣा ĤǓत ताǓलम/ĤǓत 
åयिƠ/Ǒदन 

2000  

१५ फोटोकपी, Þयानर, Þयाच, 
मायाको िचनो लगायत ǒवǒवध 
खच[ एकमƵु 

ǒववध  आवæयकता अनसुार 

16 सहभागी भƣा  ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 1000  
(ग) कम[चारȣ तथा पदाǓधकारȣ ताǓलम , अǓभमिुखकरण तथा गोƵी काय[Đमको लागी  

Đ. स.   ǒववरण  इकाई   दर ǽ.  कैǒफयत  

 १ Įोत åयिƠ पाǐरĮǓमक  ĤǓत åयिƠ/ĤǓत 
Ǒदन 

2000 यातायात खच[ 

२ Ĥिश¢कको पाǐरĮǓमक (Įोत 
सामाĒी सǒहत) 

ĤǓत åयिƠ/ĤǓत 
Ǒदन 

2000 काया[लय बाǒहरको 
Ĥिश¢कको हकमा Ĥिश¢ाथ[ 
ĤǓतवदेन उपलÞध गराए 
बमोिजम यातायात खच[ दरुȣ 
अनसुार 

३ संयोजक ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन  1500 एक काय[Đममा  एक जना 
माğ  

४ सह-संयोजक ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन  1000 एक काय[Đममा  एक जना 
माğ 

५ खाजा खच[  ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन  200 Ǒदनको एक पटक माğ  

६ सहभागी èटेưरȣ  ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन  100 कलम, कǒप, िÈलयर Þयाग 
समेत  

७ सहभागी यातायात खच[ ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन  500 यातायात खच[ दरुȣ अनसुार  

८ ताǓलम èटेèनरȣ १ 
Ǒदन/३Ǒदन/५ Ǒदन/ ७ 
Ǒदन/७ Ǒदन भÛदा बढȣ  

ĤǓत ताǓलम  1000/200
0/3000/50
00/6000 

माक[ र, बोड[पेन माèकȧन टेप  
र पपेर समेत  

९ उƦाटन तथा समापन खच[   ĤǓत ताǓलम 3000 आवæयकता अनसुार  

१० काया[लय सहयोगी / सवारȣ 
चालक / यातायात खच[ 

ĤǓत Ǒदन  500 यातायात खच[ 

११ Ĥèतावना लेखन तथा ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन ५०००/  



 
 

 

ĤǓतवदेन 

१२ हल भाडा उपलÞध भए 
अनसुार 

ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन  आवæयकता अनसुार 

१३ अनगुमन भƣा/ यातायात 
खच[ 

ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन 2000/  

१४ फोटोकपी, 
åयानर,Þयाच,मायाको िचनो 
लगायत  ǒवǒवध खच[ 
एकमƴु  

ĤǓत ताǓलम 3000 आवæयकता अनसुार 

15 सहभागी भƣा  ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 1000  

(घ)   उपभोƠा सǓमǓतलाई Ĥदान  गǐरन ेताǓलम काय[Đमको लागी  

१ Įोत åयिƠको पाǐरĮǓमक 
(बाǒहरवाट Įोत सामाĒी सǒहत 

ĤǓत åयिƠ/ĤǓत 
Ǒदन 

1500  

२ Ĥिश¢कको पाǐरĮǓमक (Įोत 
सामाĒी सǒहत) 

ĤǓत åयिƠ/ĤǓत 
Ǒदन 

1500 काया[लय बाǒहरको 
Ĥिश¢कको हकमा Ĥिश¢ाथ[ 
ĤǓतवदेन उपलÞध गराए 
बमोिजम यातायात खच[ दरुȣ 
अनसुार 

 

३ संयोजक   1500 एक काय[Đममा एक जना 
माğ 

४  सह-संयोजक   1000 एक काय[Đममा एक जना 
माğ 

5 खाजा खच[   २०० Ǒदनको एक पटक माğ 

६ सहभागी èटेशनरȣ   १०० कलम, कǒप, िÈलयर Þयाग 
समेत 

७ सहभागी भƣा / यातायात खच[  500 आवæयकता अनसुार 

८ ताǓलम èटेèनरȣ १ 
Ǒदन/३Ǒदन/५ Ǒदन/ ७ Ǒदन/७ 
Ǒदन भÛदा बढȣ 

 1000 माक[ र, बोड[पेन माèकȧन टेप  
र पपेर समेत 

९ उƦाटन तथा समापन खच[    2000 आवæयकता अनसुार 

१० काया[लय सहयोगी / सवारȣ 
चालक 

 500 यातायात खच[ 

११ Ĥèतावना लेखन तथा ĤǓतवेदन  3000  



 
 

 

१२ अनगुमन भƣा ĤǓत åयिƠ/ Ǒदन 2000  

13 हल भाडा उपलÞध भए अनसुार ĤǓत ताǓलम  आवæयकता अनसुार 

14 सहभागी भƣा  ĤǓत åयिƠ/Ǒदन 1000  
 

नोट:   १. उपरोƠ दरमा काया[लयले आवæयƠा र  औिच×य आधारमा थपघट गन[ सÈनेछ ।  

      २. काय[Đम संचालन गदा[ Ǔमतåयायी,  पारदशȸ र Ĥभावकारȣ तǐरकाले संचालन  गनु[ पनȶछ ।  

      ३. कुनै पǓन ताǓलम गोƵी संचालन गनु[  अिघ सहभागी लाई  उƠ काय[Đमको èवीकृत लागत 

अनमुान बारे  जानकारȣ गराउन ुपनȶ साथै उƠ काय[Đममा काया[लयका कम[चारȣको अǓनवाय[ उपिèथǓतमा 

सʶालन गनु[ पनȶछ ।  

      ४. ताǓलम Ĥभावकारȣ ढंगले संचालन भए/ नभएको अनगुमन गǐरनेछ । आवæयकता अनसुार तेİो 

प¢लाई पǓन अनगुमन गन[ लगाई ĤǓतवेदन Ǔलइनछे ।  

      ५. काया[लयले तयार गरेको अनगुमन ĤǓतवेदनको फरम  बझुाएकोमा  माğ अनगुमन बापतको रकम 

भƠुानी  Ǒदनछे ।  

      ६. ताǓलम काय[Đमको समापनमा सहभागीको उपिèथǓतमा खच[ िशष[क अनसुारको  वाèतǒवक खच[ 

बारे  जानकारȣ  गराइनेछ सोहȣ अनसुारको रकममा ĤचǓलत काननु बमोिजमको करकʣी गरȣ बाकȧ रकम 

माğ भƠुानी Ǒदइनेछ ।  

      ७. यसमा उãलेख नभएको खच[ शीष[कको हकमा साव[जǓनक खǐरद ऐन 2063र Ǔनयमावलȣ 

२०६४ बमोिजम हनुछे ।  

      ८. नगरपाǓलका तथा वडाहǽमा सʶालन भएका ताǓलम तथा काय[Đमको अनगुमन, अÚय¢ , 

उपाÚय¢, ǒवषयगत सǓमǓतका पदाǓधकारȣ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  र कम[चारȣबाट अनगुमन गन[ सÈनछे 

।  

 ९. वडा èतरȣय काय[Đम नगर Ĥमखु , उप Ĥमखु , Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वडा अÚय¢ ǒवषयगत 

शाखा Ĥमखुले अनगुमन गन[ सÈनछे । 

       १०. ताǓलम  क¢ा संचालन गदा[ Įोत åयिƠले अĒलेख ( Ĥèततु दèतवेज )  पशे नगरेको  खÖडमा                         

अǓधकतम ǽ. 1000। माğ भƠुानी Ǒदन  सǒकनेछ । सीप ǒवकास ताǓलमको हकमा Ĥयोगा×क  क¢ाको  

हकमा ĤǓतवदेन राơपुनȶछ ।  

११. ǒवǒवध :  नगरपाǓलका तथा वडा काया[लयबाट  हनुे अÚययन,   अवलोकन ħमणको समेत Ĥèतावना तयार गरȣ 

èवीकृत गराएर माğ काय[Đम सʶालन  गनु[ पनȶछ  ।  

१२. खारेजी र बचाउ : ( १) यो काय[ǒवǓध लाग हनु ुपवू कुनै ताǓलम / गोƵी / काय[Đम सʶालन गǐरएको भए यसै 

बमोिजम भए गरेको माǓननेछ । 



 
 

 

(२) यो काय[ǒवǓधको ǒवषयमा बाधा अÔकाउ फुकाउने र åयÉया गनȶ  अǓधकार काय[पाǓलकामा  Ǔनǒहत रहनेछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनसूुची -१ 

 



 
 

 

शàभनुाथ नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय कठौना सƯरȣ 

........................................................................................काय[Đम काया[Ûवयन सàबÛधी 

Ĥèतावना 
 

 

 

 

 

 

 

 आǓथ[क वष[ २०७9/80 

 

 

 

 

 

 

 

पेश गनȶ संèथा/åयिƠः ................................................................. 

संèथाको छापः.................................................................................... 

ǓमǓतः ............................ 

काय[Đमको नामः ................................................................................. 

 

 



 
 

 

नगरसभावाट èवीकृत काय[Đमको नामः ...............................................................  

१. नगर èतरȣय/ वडाèतरȣयः.  .......................      वडाèतरȣय भए वडा नं. .................. 

२. सʶालन गǐरने Ĥèताǒवत काय[Đमको नामः ..................................................................... 

३. काय[Đमको Ĥमखु उदेæयहǽ (बढȣमा ३ वटा) 

(क)  

(ख)  

(ग)  

४. काय[Đमका अबǓधः काय[Đमको सàझौता भए पƱात र काय[ आदेश ĤाƯ भए पƱात तय हनेुछ ।  

    (क) Ǒदनः- ............... 

   (ख)शǽु ǓमǓतः-....................... 

     (ग) सàपǏ ǓमǓतः-........................... 

५. काय[Đम सʶालन गनȶ èथानः ..............................................  

   शàभनुाथ नगरपाǓलका वडा नं................... टोल/ वèती ................... 

६. काय[Đमवाट लाभािÛवत हनुे वग[ः -...............................  

७. काय[Đमवाट लाभािÛवत हनुे वग[को मǒहला संÉयाः  .......... पǽूषः ............. जàमा  .................. 

८. èवीकृत बजेट ǒववरणः  

    नगरपाǓलकावाट ǽ. -.................................  Ǔबषयगत काया[लयवाट ǽ. ............................. 

    गसैसवाट ǽ. ........................................ अÛयवाट ǽ............................................... 

    कूल जàमा ǽ.  -............................ 

९. काय[Ûवयन गनȶ åयिƠ/ Ǔनकाय/ संèथा  

नगरपाǓलका माफ[ त/ वडा काया[लय माफ[ त/ उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त/ गैसस माफ[ त/ टोल ǒवकास सǓमǓत माफ[ त/           

   ǒव£ माफ[ त/ åयिƠ माफ[ त  

१०. Ĥमखु अपेि¢त नǓतजाहǽः 

 



 
 

 

 

११. Ĥèताǒवत काय[Đम अÛतग[त सʶालन गǐरन ेĤमखु ǒĐयाकलापहǽ / Ǔबषय वèतहुǽ /  

सहजकता[हǽको ǒववरण :-…………………………………………. 

१२. Ĥèताǒवत खच[को ǒववरणः  

Đ.सं. ǒववरण ईकाई पǐरमाण Ǒदन दर जàमा 

१ Þयानर      

२ खाजा,      

३  िचया, पानी      

५ सहभागी यातायात खच[       

६ हल भाडा       

७ मèलÛद       

८  संयोजक       

९ सहजकता[ पǐरĮǓमक       

10 सहजकता[ यातायात  खच[      

11 सहयोगी       

१२ Ĥिश¢ण समाĒी       

१३ फोटोकपी       

१४ Ĥèतावना लेखन      

१५ ĤǓतवेदन लेखन       

१६ उƦाटन समापन खच[       

१७ ǒवǒवध       

१८ संचार खच[       

१९ ईÛधन खच[       

 अनगुमन       
 माèक सेǓनटाईजर ǒवतरण      

ßयाट बाहेक रकम ǽ.  

ßयाट रकम ǽ.  

कूल जàमा  
 

 

 

 

 



 
 

 

 

3. Ĥèताǒवत काय[Đमको पारदिश[ता र गणुèतर सǓुनƱतताः  

  ( माथी उãलेिखत कुनै टेबल अपगु भएमा छुʣै थप गǐर यस साथ संलÊन गन[ सǒकने छ ) 

अ£ालेः .............................                             

पेश गनȶ संèथा/åयिƠः ………………………….. 

संèथाको छापः................... 

ǓमǓतः………………………………. 

 .............................. 

                                                                   Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

  शàभनुाथ नगरपाǓलका 

 

 

 

 

 

 

 


